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响应文件资料清单
	序号
	资料名称
	备注

	一
	报价表
	

	二
	供应商情况综合简介
	

	三
	法定代表人身份证明书
	

	四
	投标授权书    
	

	五
	无重大违法记录声明函、无不良信用记录承诺函
	

	六
	服务方案及服务承诺
	

	七
	本地化服务情况一览表
	

	八
	其他文件
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附件一
报价表格式
1报价表
项目名称：
项目编号：
	供应商名称
	

	评标范围
	全部

	报价
（详见备注说明）
	费率           %

	备注说明
	最多保留小数点后两位


供应商公章：                       
年     月     日
注：
1、本表内容包括了货物、服务及其配套的设计、采购、运输、保险、仓储、税费以及现场落地、安装及安装耗损、调试、验收、培训、技术服务（包括技术资料、图纸的提供）质保期内的售后服务保障等所有费用。
2、特殊事项在备注中注明。




二、

供应商综合情况简介


(供应商可自行制作格式)
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三、

法定代表人身份证明书

单位名称：
地    址：
成立时间：        年     月    日
经营期限：
姓    名：               性别：
年    龄：                    职务：
系     （供应商单位名称）       的法定代表人。

   特此证明。



供应商：            （盖公章）
日  期：年月日
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四、
投标授权书
本授权书声明：公司授权本公司（供应商授权代表姓名）代表本公司（工厂）参加采购人    项目名称       采购活动（项目编号： ），全权代表本公司处理评标过程的一切事宜，包括但不限于：评标、签约等。供应商授权代表在评标过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，本公司均予以认可并对此承担责任。供应商授权代表无转委托权。特此授权。
本授权书自出具之日起生效。
授权代表身份证明扫描件或影印件：


授权代表身份证复印件








授权代表联系方式：          （请填写手机号码）
特此声明。
供应商签章：
日 期： 年  月   日
注：
1、本项目只允许有唯一的供应商授权代表，提供身份证明扫描件或影印件；
2、法定代表人参加评标的无需此件，提供身份证明复印件即可。
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五、
无重大违法记录声明函、无不良信用记录承诺函

1、本公司郑重声明，根据《中华人民共和国政府采购法》及《中华人民共和国政府采购法实施条例》的规定，参加政府采购活动前三年内，本公司在经营活动中没有重大违法记录，没有因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。
2、本公司郑重声明，我公司无以下不良信用记录情形：
（1）公司被人民法院列入失信被执行人；
（2）公司、法定代表人或拟派项目经理（项目负责人）被人民检察院列入行贿犯罪档案；
（3）公司被工商行政管理部门列入企业经营异常名录；
（4）公司被税务部门列入重大税收违法案件当事人名单的。
（4）公司被政府采购监管部门列入政府采购严重违法失信行为记录名单。
我公司已就上述不良信用行为按照评标文件中供应商须知前附表规定进行了查询。我公司承诺：合同签订前，若我公司具有不良信用记录情形，贵方可取消我公司成交资格或者不授予合同，所有责任由我公司自行承担。同时，我公司愿意无条件接受监管部门的调查处理。
本公司对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。




供应商公章：
日期：






六
服务方案及服务承诺

（供应商可自行制作格式）


七、
本地化服务情况一览表
（如评标文件未作本地化服务要求，不需此件）

	供应商全称
	

	本地化服务形式
	□ 在本地具有固定的办公场所及人员  
□ 在本地注册成立
□ 承诺成交即设立本地化服务机构

	以下本地注册的公司无需填写

	本地化服务地点及联系方式
	
	
	负责人及联系方式（附身份证号码）
	

	服务人员名单及联系方式（附身份证号码）

	其他有关证明文件说明（如营业执照等，如有）：

	备注：具有合作伙伴的应填写合作伙伴的相关资料。



供应商公章：








八、       
其他资料
根据项目情况提供如下文件：
1、法人代表或代理人（授权委托书）。
2、供应商单位营业执照、资质证书、企业法人代码证书、税务登记证等有关资料复印件及上述综合评分资料、人员配备、服务方案、报价资料等，打印盖章装订成册。
3、评标文件要求及供应商认为需要提供的资料。
4、供应商在规定时间密封送达。

































采购需求
第1条、 项目概况

确定一家服务单位，负责将公用公司新桥分公司（合肥市经开区高刘街道玉兰花路8号空港保税物流中心北楼6楼）内场所（物资、设备类）包括但不局限于办公家具及物品等(详见附件搬迁物品清单)搬迁至合肥市经开区高刘街道玉兰花路8号空港保税物流中心北楼15km范围内办公场所。
第二条：报价要求
1. 本项目采取最高总包限价人民币23000元整。投标人须按费率报价，不得超过100%，所报费率最多保留小数点后两位。
2. 投标人应充分考虑搬迁地点、楼层、搬运距离、人工搬运、设备保护、零星杂物、拆装、运输、保险、税费等所有风险及费用，招标人不再另行支付任何费用。
3. 中标人履行合同期间，据实按照甲方支付金额开具增值税专用发票。
4. 服务费以转账形式支付服务方。
5.具体支付方式和时间如下：搬迁完成并经甲方验收合格后，服务方提交对应金额合法有效发票，采购方在30个工作日内支付合同总价的 100%。
第三条：服务要求
1.中标单位应在搬运前做好各方面准备，包含物品编号、专用纸箱、封签等辅助材料，在采购人监督下清点物资和设备，并在物资和设备上做好相应标记，双方签字确认。搬迁准备工作就绪后，须在2日内完成。
2.搬运过程中保证物资和设备无损、无遗失;重要、易损的部位、物件应做好防护;在搬运中造成遗漏、丢失、损伤的，中标人应按价赔偿，并处以合同价款5%的违约金。
3.中标单位需客观、科学地进行项目组织与实施，并对报价和服务负责。若中标单位在服务中损害甲方合法权益，经甲方健告后仍未能履约的，甲方有权解除合同，中标单位应赔偿甲方损失。服务期内中标单位应服从甲方管理。若中标单位不服从甲方管理的，甲方警告后乙方仍不配合的，甲方有权解除服务协议。
4.中标单位在服务过程中，应配备安全员全过程监督与管理，服务过程中发生的任何安全事故，均由中标单位负责，同时无条件接受采购人的追偿要求。
第四条：其他要求
附件搬迁物品清单为预估数量，投标人需在报价前自行踏勘现场，核实搬迁物件数量、现场施工条件等信息，踏勘费用由投标人自行承担，未踏勘现场导致的报价漏项、错项，由投标人自行负责。

附件：
	序号
	名称
	数量
	单位
	备注

	市政管理处1
	

	1
	办公桌
	16
	个
	

	2
	椅子
	20
	把
	

	3
	过道文件柜
	5
	个
	

	4
	小冰箱
	1
	台
	

	5
	茶水柜
	1
	个
	

	6
	屏风隔断
	11
	个
	含拆装

	7
	文件、杂物
	30
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	8
	新纸箱
	30
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	市政管理处2
	

	1
	办公桌
	4
	个
	

	2
	椅子
	5
	把
	

	3
	茶水柜
	1
	个
	

	4
	文件、杂物
	8
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	5
	新纸箱
	8
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	绿环管理处
	

	1
	办公桌
	12
	个
	

	2
	椅子
	12
	把
	

	3
	文件柜
	3
	个
	

	4
	档案柜
	5
	组
	每组5节，满柜资料

	5
	单人沙发
	2
	个
	

	6
	茶几
	1
	个
	

	7
	茶水柜
	2
	个
	

	8
	屏风隔断
	7
	个
	含拆装

	9
	文件、杂物
	30
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	10
	新纸箱
	30
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	综合处
	

	1
	办公桌
	5
	个
	

	2
	椅子
	6
	把
	

	3
	文件柜
	2
	个
	

	4
	大复印机
	1
	台
	

	5
	小复印机
	1
	台
	

	6
	档案柜
	5
	组
	每组5节，满柜资料

	7
	茶水柜
	1
	个
	

	8
	绿植
	30
	盆
	

	9
	文件、杂物
	10
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	10
	新纸箱
	10
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	物业管理处
	

	1
	办公桌
	4
	个
	

	2
	椅子
	4
	把
	

	3
	文件柜
	4
	个
	

	4
	单人沙发
	2
	个
	

	5
	茶几
	1
	个
	

	6
	茶水柜
	1
	个
	

	7
	文件、杂物
	20
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	8
	新纸箱
	20
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	领导办1
	

	1
	老板桌
	1
	个
	含拆装

	2
	老板桌副柜
	1
	个
	

	3
	老板椅
	1
	个
	

	4
	文件柜
	1
	组
	含拆装

	5
	三人沙发
	1
	个
	

	6
	茶水柜
	1
	个
	

	7
	文件、杂物
	8
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	8
	新纸箱
	8
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	领导办2
	

	1
	老板桌
	1
	个
	含拆装

	2
	老板桌副柜
	1
	个
	

	3
	老板椅
	1
	个
	

	4
	2门文件柜
	2
	组
	

	5
	三人沙发
	1
	个
	

	6
	茶水柜
	1
	个
	

	7
	文件、杂物
	8
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	8
	新纸箱
	8
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	领导办3
	

	1
	老板桌
	1
	个
	含拆装

	2
	老板桌副柜
	1
	个
	

	3
	椅子
	1
	个
	

	4
	3门文件柜
	1
	组
	

	5
	茶水柜
	1
	个
	

	6
	文件、杂物
	5
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	7
	新纸箱
	5
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	职工活动室
	

	1
	文件柜
	2
	个
	

	2
	档案柜
	9
	组
	每组5节，满柜资料

	3
	乒乓球桌
	1
	个
	含拆装

	4
	跑步机
	1
	台
	含拆装

	5
	仰卧起坐健身区
	1
	台
	

	6
	折叠床
	4
	个
	

	7
	文件、杂物
	6
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	8
	新纸箱
	6
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	仓库
	

	1
	货架
	6
	组
	含拆装

	2
	床
	2
	个
	

	3
	椅子
	1
	个
	

	4
	物品
	60
	箱
	预估数量，搬迁以实际为准

	5
	新纸箱
	10
	个
	纸箱由中标人提供，以实际需求为准

	监控中心
	

	1
	会议桌
	1
	个
	含拆装

	2
	椅子
	15
	个
	

	3
	茶水柜
	1
	个
	

	4
	大屏幕
	1
	组
	搬运，不含拆装、调试

	5
	投影仪、投影幕
	1
	组
	搬运，不含拆装、调试

	会议室
	

	1
	会议桌
	1
	个
	含拆装

	2
	条桌
	6
	个
	

	3
	椅子
	36
	个
	

	4
	茶水柜
	1
	个
	

	5
	投影仪、投影幕
	1
	组
	搬运，不含拆装、调试

	值班室1
	

	1
	铁架床
	3
	个
	含拆装

	2
	冰柜
	1
	个
	

	3
	椅子
	11
	个
	

	4
	档案柜
	2
	组
	每组5节，满柜资料

	5
	单人沙发
	2
	个
	

	值班室2
	

	1
	铁架床
	8
	个
	含拆装

	2
	椅子
	5
	个
	

	茶水间
	

	1
	开水机
	1
	个
	搬运，不含拆装、调试

	2
	微波炉
	1
	个
	

	3
	茶水柜
	1
	个
	

	卫生间
	

	1
	史密斯热水器
	2
	个
	搬运，不含拆装、调试

	2
	洗手台热水器
	4
	个
	含拆装、调试
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